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投标供应商需提前在网页进行注册并下载投标管家客户端。 

[bookmark: _Toc92699426]1 获取招标项目信息 
在桌面和招采信息两个频道都可以获取到招标项目的招采信息和邀请函。 
[bookmark: _Toc92699427]1.1 桌面获取招标项目信息 
通过桌面中的招标公告、邀请函和招标文件可以获取到最新发布的招标文件中的项目信息，一键点击进入项目。 
 
[image: ] 
 
[bookmark: _Toc92699428]1.2 招采信息频道获取招标项目信息 
在招采信息频道可以通过招标信息、邀请函查看最新的招标采购信息，并可以通用这时间段、招标信息类型和关键词精准查询招标采购信息。 
[image: ] 
[bookmark: _Toc92699429]2 全流程投标管家 
通过招标信息、邀请函、招标文件可以一键进入全流程的投标项目管理。对于招标项目可以从招、投、开、评、定 5 个阶段实现对投标项目的全流程轻松管理。主要功能有查看招标公告、购买招标文件、查看招标文件、踏勘、澄清答疑、投标响应、开标、查看及确认开标结果等。 
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[bookmark: _Toc92699430]2.1 招标 
[bookmark: _Toc92699431]2.1.1 招标公告 
招标公告及变更全知道 
 查看项目下的所有公告及变更公告。  
时间信息一目了然 
 查看招标文件获取和投标时间等相关时间点。 
直接购买招标文件   可直接购买招标文件或加入购物车。 
[image: ] 
[bookmark: _Toc92699432]2.1.2 招标文件 
2.1.2.1 招标文件列表 
招标文件列表 
  查看项目下发布的所有招标文件。 
购买招标文件 
  可直接购买招标文件或加入购物车，已购买或免费的可以直接查看。 
文件变更全知道 
  自动提醒招标文件的变更，不错过招标文件的任何一个变化。 
查看招标文件 
  招标文件一键查看。 
  
[image: ] 
 
2.1.2.2 查看招标文件 
招标文件查看 
  查看招标文件内容及技术规范、招标工程量清单等相关附件。 
澄清补遗 
  在看招标文件的同时，可以直接提出针对招标文件的问题。 
  可以查看招标文件的澄清补遗。 
[image: ] 
[bookmark: _Toc92699433]2.1.3 踏勘 
即时接收并回复招标踏勘通知。 
[image: ] 
 
踏勘通知回复。 
[image: ] 
[bookmark: _Toc92699434]2.2 投标 
[bookmark: _Toc92699435]2.2.1 投标保证金 
需要交投标保证金的项目，参与成功实时获取投标保证交费帐号信息，系统自动对帐，省心自在。 
[image: ] 
[bookmark: _Toc92699436]2.2.2 投标响应 
按招标要求编制商务、技术、价格文件，支持一步、两步投标响应，商务技术价格分开制作，分工明确，各司其职。 
[image: ] 
[bookmark: _Toc92699437]2.2.3 投标文件制作 
投标工具按招标文件规定的投标文件结构自动生成文档结构，投标人只需要按招标文件结构要求填空方式填写信息、录入或引用资质证明文件、添加补充文件即可完成投标文件的制作。 
2.2.3.1 第一步制作投标文件 
一、填空方式填写信息： 
[image: ] 
 
 
2.2.3.2 第二步评审响应 
针对评审指标建立评审关联，提高投标文件的可读性，帮助专家快速找到要评审的位置和内容。 
[image: ] 
2.2.3.3 第三步电子签章 
对投标文件进行电子签章，保护投标文件并防止投标文件被篡改，使投标文件具有合法效力。 
[image: ] 
2.2.3.4 第四步加密投标 
通过 CA 证书对投标文件进行加密，使用国密算法 SM2 或 3DES 保护投标文件在开标前不会被任何其他人查看。 
一、未加密文件 
[image: ] 二、加密中 
[image: ] 
三、已加密 
[image: ] 
[bookmark: _Toc92699438]2.2.4 在线投标 
在线投递加密的电子标书文件，采用多线程文件传输方式，支持断点续传分片校验，保证投标文件快速、完整有效的投递到服务端。 
[image: ] 完成投标后查看投标信息。 
 
[bookmark: _Toc92699439]2.3 开标 
在线远程开标可帮助投标人不用到现场即可实现远程参与开标，同时可以查看开标现场视频直播，如亲临现场一般。 
一、价格标开标： 
[image: ] 商务技术标开标： 
[image: ] 
开标一览表总表： 
[image: ] 
[bookmark: _Toc92699440]2.4 评标 
[bookmark: _Toc92699441]2.4.1 投标文件澄清 
按评审组要求，对投标文件需要澄清的部分进行在线澄清。 
一、澄清要求列表： 
[image: ] 二、查看清单要求： 
[image: ] 
  
 
三、在线澄清 
[image: ] 
 
[bookmark: _Toc92699442]2.5 定标 
[bookmark: _Toc92699443]2.5.1 中标候选人公示 
可以在线查看参与项目的中标候选人公示，并可以直接提出异议。 
[image: ] 
[bookmark: _Toc92699444]2.5.2 中标结果公示 
可以在线查看参与项目的中标结果公示。 
[image: ] 
[bookmark: _Toc92699445]2.5.3 中标通知书 
中标人可以在线收到中标通知书，未中标投标人会收到结果通知书。 
[image: ] 
 
[bookmark: _Toc92699446]3 澄清答疑&异议 
[bookmark: _Toc92699447]3.1 澄清答疑 
[image: ]
 
[image: ] 
[bookmark: _Toc92699448]3.2 异议 
投标人可以对项目提出异议。 
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